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1 Uvod

U ovom dokumentu pronaci ¢ete instrukcije kako da vratite kandidata na pocetak obuke, odnosno kako da
vratite kandidata da ponovo pregleda celu obuku nakon dva puta nepoloZenog testa i ponovo polaze finalni
test.
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2 Pristup listi kandidata koji su polagali test na kraju obuke

Kako biste proverili status kandidata u testu, tj. da li je polozio test, ili nije, potrebno je da pristupite listi
kandidata koji su polagali test na kraju obuke. Preduzmite sledece korake:

1. Ulogujte se u aplikaciju koriste¢i svoj administrator ili trener nalog.

2. U glavnom meniju kliknite na Treninzi/Treninzi polje.
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4.

kliknite na naziv testa.

Nakon sto iz liste obuka odaberete odredenu obuku, odaberite polje Koraci oznaéeno na slici ispod i

e

4 Foietna
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5. Odaberite polje Sesije testiranja i kliknite na broj kandidata iz sesije kako biste videli listu svih
kandidata koji su polagali test.

=

A Pocetna

W8 zadaci

& Korisnici

W Testoui

B ankete

® Treninzi

B izvestavanje

@ Ssistem

Altests (3)
Upravljajte testovima

Kerigenjs | ez

Objavijena  Opcije v Q, Pretrazite bilo £ta

pregled Podesavanja Kandidati Pracenje Pitanja Podesavanje ocenjivanja Kreiraj izvestaj Sumiran izvestaj Administracija testa
ganizuite sesie lestirania da bi kada | gde ée polaganje testa biti dozvolieno, Dozvolite kendidatim da se sami upiy 11 ruEno zaberu | runo i dodele sesil. Pust video
Nova testing sesija
10003 NO leni - Inf: bezbednost H
Imetests

Jedna testna sesija
Kotiséenje i bezbednost informacionc-kemunikac y

Raspoloziv od
Aug-17-2023 07:00 AM CEST

Aktivan (@)

Raspolodiv do
Aug-31-2023 11:59 PM CEST

Kandidati i deljenje Samo-zapoginjanje

Rezervisani kandidati

Dodeljena karisnicka grupa Novozaposlen!

PodeSavanja rezervacije | kupovine
Rok za rezervaciju

Rok otkazivanja
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Podesavanja bezbednosti i nadzora
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Sesija testiranja nije zasticena lozinkom

(- 200 IRTHAY SR
Izvestaji

Komentari < >

Ugitajte sesiju testiranja =
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3 Ponistavanje prethodno ostvarenih rezultata na testu

Kada pristupite listi kandidata koji su polagali test u okviru obuke, kako bi kandidat nakon dva neuspela

pokusaja mogao opet da polaZe test u okviru obuke, neophodno je da preduzmete sledeée korake:

1.

je potrebno vratiti na pocetak obuke.
2. Kliknite na ikonicu tri tacke i ponistite rezultate testa klikom na opciju Ponisti.

U koloni Korisnicko ime, u polje za pretragu ukucajte korisnicko ime kandidata (mati¢ni broj) koga

A Pocetna

W8 zadaci

Korisnici

Testavi

Ankete

Treninzi
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Sistem
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MNovozapasleni - Informacionabez 26 @

Kandidati
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Novozaposleni - Inf Izvedta) je zavr
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Novozaposleni - Inf. Izvesta) Je zawr
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Novozaposleni - Inf Izvedta) je zavr

Administracija testa Izvestaji Kamentari
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4 Postavljanje kandidata na Zeljeni korak

Kada ste kandidatu ponistili prethodno ostvarene rezultate (neuspele pokusaje), sledeée sta treba da
uradite je da ga vratite na Zeljeni korak u obuci:

1. U glavnhom meniju kliknite na Treninzi/Treninzi polje.

2. U delu za pretragu, unesite ime Treninga/Obuke.
3. Nakon Sto iz liste obuka odaberete odredenu obuku, odaberite polje Kandidati oznaceno na slici
ispod i videdete listu kandidata kojima je obuka dodeljena.

A Pocetna

& zadaci

& Korisnici

@ Testoui

B Ankete

® Treninzi

B izveitavanje

& sistem

Informaciona bezbednost

Treninzi

Informacije Kandidati Menadzeri Koraci

Pogledaite, dodeiite i uklonite kandidate iz treninga

¢ =

Dodeljeni kandidati

Korisnicko ime 14 ime 14
- q Pretrazi Q Pretrazi
£ 1005351 Biljana
7 2 1005353 Goran
- A 1005375 Luka
€N 1005377 Memanja
N 1005386 Milovan
i £ 1005387 ana
- % 1005388 Jelena
A 1005389 Luka
£N 1005390 Dejan
A 1005391 Srdan

Prezime 14
q Pretrazi

Seatovic

Bogojevic

Milanovic

Baji¢

Krstié

Aleksic

Popov

Mulié

vratarié

Matié

Q Pretrazi

Novozaposleni
Novozaposlent
Novozaposleni
Novozaposleni
Novozaposleni
Novozaposleni
Novozaposleni
Nowozaposleni
Novozaposleni

Novozaposleni

Bl

3

4

Grupa T4

vl trening

Q Pretrazite bilo $ta

e » o A -

Dodelite kandidate >

Zawrieno 14

Broj redova: 78

4. Selektujte Zeljenog kandidata, kliknite na polje Akcije, odaberite akciju Predite na korak .

A Pocetna

W8 zadaci

&8 Korisnici

@ Testowi

B ankete

@ izvestavanje

& sistem

Informaciona bezbednost
c =1

Treninzi
informacije Kandidati Menadzer Koraci
Pogiedajte, dodelite ili ukionite kandidate iz treninga
Dodeljeni kandidati
Korisnicko ime 14 Ime 4
- q Pretradi Q Pretrazi
E €N 1005351 Biljana
v # 1005353 Goran
£ 1005375 Luka
£ 1005377 Nemanja
# 1005388 Milovan
T A 1005387 Ana
- A 005388 Jelena
A 1005389 Luka
£ 1005350 Dejan
£ 1005391 Srdan

Prezime 1
Q Pretrai

Seatovic

Bogojevic

Milanovi¢

Bajic

Krstié

Aleksié

Papov

Mulié

VraZaric

Masic

Q Pretrazi

Novozaposleni
Novozaposleni
Novozaposleni
Novozaposleni
Novozaposleni
Novozaposleni
Novozaposleni
Novozaposleni
Novozaposleni

Novozaposleni

..wz

3

4

Grupa 14

Q Pretrazite bilo $ta

e r o A -

T

Ukloni izabrane

Zawrseno t4
Podesite izabrano da nije zaviseno
h 013) Ne
Kompletan kurs obuke
2% o Koraci (12/13) Ne
Ne
oraci Ne
Ne
————— 2% « Koraci (12/13) MNe
92%  Koraci (12/13 Ne
— 7% o Koraci (12/13) Ne
- 5% + Koraci (2/13) Ne
oraci Ne
t u Broj redova: 78
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5. Iz padajuce liste odaberite korak na koji ¢ete postaviti kandidata i kliknite na dugme Potvrdi.

Predite na korak

I Lekeija 1- Uvodni deo

Potvrdi Odustani

5 Rezultat

Nakon $to potvrdite akciju, dobié¢ete obavestenje od aplikacije da je lista kandidata aZurirana i da je
selektovani kandidat sada na odabranom (prvom) koraku obuke.

Nakon sto kandidatu ponistite prethodne rezultate i vratite ga na prvi korak obuke, kandidat e tog
momenta dobiti obavestenje putem email-a da moZe ponovo da pristupi obuci i testu.

Na taj nacin, izabrani kandidat moraée ponovo da zapo¢ne obuku od prvog koraka i da ponovo pregleda sve
materijale. Nakon $to pregleda sve materijale i stigne do finalnog testa, imace moguénost da opet polaze.

Ovu akciju moZete preduzeti za vise kandidata u isto vreme.

Ukoliko vam je potrebna pomo¢ kontaktirajte nas na support@youtestme.com
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